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Tp. Hồ Chí Minh, ngày 09 tháng 10 năm 2015
TỜ TRÌNH 
Về việc sắp xếp lại nhân sự

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh



   Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp

1. Trình bày vấn đề
- Căn cứ đơn xin nghỉ dài hạn để điều trị bệnh của giảng viên Nguyễn Thị Thu Hoài thuộc tổ Văn – Khoa học Giao tiếp;
- Căn cứ tình hình thực tế: Khoa Khoa học Cơ bản không đảm nhiệm giảng dạy Học phần Kỹ năng Giao tiếp từ học kỳ II năm học 2015 – 2016;

- Căn cứ năng lực giảng viên và nhân viên thuộc Khoa Khoa học Cơ bản:

Bà Trương Thị Hồng – Cử nhân Ngữ văn

Bà Đặng Thị Nhật Minh – Thạc sĩ Quản lý Giáo dục; Cử nhân Luật
Bà Nguyễn Phương Hà – Thạc sĩ Giáo dục học; Kỹ sư Hóa học;

2. Đề xuất
Trưởng khoa Khoa học Cơ bản đề xuất:
- Thay đổi tên tổ Văn – Khoa học Giao tiếp thành tổ Văn để phù hợp với tình hình nhân sự và nội dung môn học do tổ đảm nhận giảng dạy;

- Thay đổi vị trí việc làm của giảng viên và nhân viên như sau:

* Bà Trương Thị Hồng chuyển từ vị trí nhân viên văn phòng Khoa sang vị trí giáo viên thuộc tổ Văn, đảm nhiệm giảng dạy Học phần Ngữ văn thay thế cho GV Nguyễn Thị Thu Hoài;
*  Bà Đặng Thị Nhật Minh chuyển sang đơn vị khác công tác;
* Bà Nguyễn Phương Hà chuyển từ tổ Văn – Khoa học Giao tiếp sang tổ Hóa, đảm nhiệm giảng dạy các Học phần Kỹ năng Giao tiếp (trong Học kỳ I), Hóa học Đại cương và Hóa học;

- Nhà trường điều động 01 nhân viên văn phòng đảm nhận công việc Trợ lý Giáo vụ Khoa;
- Tổ Văn hiện thời không có trưởng bộ môn do chỉ có 01 GV biên chế sắp đến tuổi nghỉ hưu và 01 GV hợp đồng nhà trường, do đó Trưởng khoa chịu trách nhiệm Phụ trách tổ Văn. 

Trân trọng kính trình.
Nơi nhận:

Hiệu trưởng;

Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;
Văn phòng Khoa KHCB (để lưu) 
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